Zakladni umélecka $kola
ve Frydku-Mistku
Hlavni tiida 11
tel. 558 431 375

=\ Pobocky:
- Kostikovo nam. 637, tel. 558 630 071
Z U S Vijtvarng obor - Polit. obéti 125, tel. 595 172 172

e-mail:zusfm.reditell@gmail.com

Organizacni rad skoly

Obecna ustanoveni
Na zékladé ustanoveni § 305 odst. 1 zakona ¢. 262/2006 Sb. zdkoniku prace v platném znéni
vydéavam jako statutarni organ Skoly tento vnitini predpis.

Cast 1. Vieobecn4 ustanoveni
Clanek 1

Uvodni ustanoveni

1. Organizacni tad Zakladni umélecké Skoly Frydek-Mistek (dale jen Skola) upravuje
organiza¢ni strukturu a fizeni, formy a metody prace Skoly, prdva a povinnosti
pracovnikt skoly.

2. Organizacni fad je zékladni normou Skoly jako organizace ve smyslu Zakoniku prace.
3. Organizacni fad skoly zabezpecuje realizaci predevsim:

e zakona €. 561/2004 Sb.,

e zékona €. 563/2004 Sb.

e vyhl. MSMT ¢&. 71/2005 Sb. o zékladnim uméleckém vzdélavani v platném
znéni

Clanek 2
Postaveni a poslani Skoly

1. Skola byla zfizena statutarnim méstem Frydek-Mistek jako piispévkova organizace
zfizovaci listinou vydanou dne 15. prosince 2003.

2. Skola je v rejstiiku §kol MSMT vedena pod kodem 1ZO 600134695.

3. Zakladnim poslanim Skoly je vychova a vzdélavani zakt v zdkladnim uméleckém
vzdélavani podle Skolniho vzdélavaciho programu ,, DETI *UMENI *SKOLA“ v platném
znéni

I. Organizacni Clenéni
Clinek 3

1. 'V cele skoly jako pravniho subjektu stoji statutarni zastupce skoly - feditel skoly.

2. Vedouci pracovniky — zastupce feditele jmenuje a odvolava feditel skoly.



Jednoho ze zastupcii feditele jmenuje feditel svym statutarnim zastupcem (tzv. zastupce
statutarniho organu).

Vyuka ve Skole probiha ve ¢tyfech uméleckych oborech — hudebni obor, vytvarny obor,
tanecni obor a literarné-dramaticky obor.

Vyuka probiha v hlavni budové skoly a ve dvou dalSich mistech poskytovani vzdélavani:
Frydek, Kostikovo ndm. 637 a Mistek, ul. Politickych obéti 125.

Cast I1. Rizeni §koly - kompetence

Clanek 4

Statutarni organ Skoly

Statutarnim organem Skoly je fedite] — Marek Sliva

Reditel §koly - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 ZP, 3. stupeti fizeni - statutarni organ,
tidi tfi vedouci zaméstnance na 1. stupni fizeni — dva zastupce feditele Skoly a vedouci
zaméstnancu na useku THP.

1.

Reditel fidi ostatni vedouci pracovniky 8koly a koordinuje jejich praci pii zajistovani
funkci jednotlivych utvari. Koordinace se uskuteciiuje zejména prostiednictvim porad
vedeni Skoly, pedagogické rady, umélecké rady a predmétovych komisi.

Jedna ve vSech zalezitostech jménem Skoly, pokud neptenesl svoji pravomoc na jiné
pracovniky v jejich pracovnich naplnich.

Rozhoduje o majetku a ostatnich prostiedcich svéfenych Skole, o hlavnich otazkéach
hospodateni, mzdové politiky a zajistuje ucinné vyuzivani prostfedkli hmotné
zainteresovanosti k diferencovanému odmeénovani pracovniki podle vysledkl jejich
prace.

Reditel je ptikazcem operaci pii viech finan¢nich a majetkovych operaci $koly. Pi jeho
nepiitomnosti jej zastupuje statutarni zastupce.

Schvaluje vSechny dokumenty a materialy, které tvoii vystupy ze Skoly.

Reditel $koly pii vykonu své funkce je opravnén pisemné & Gstné povéfit pracovniky
Skoly, aby ¢inili vymezené pravni tkony jménem Skoly. Schvaluje organizacni strukturu
Skoly a plan pracovnikl jednotlivych obori, rozhoduje o zalezZitostech Skoly, které si
vyhradil v rdmci své pravomoci, odpovida za plnéni kol v oblasti bezpecnosti a
ochrany zdravi pfi praci; planuje, organizuje, koordinuje a kontroluje ukoly a opatieni,
sméiujici k zabezpeceni ¢innosti Skoly v této oblasti.

Clanek 5

Ostatni vedouci pracovnici Skoly

1. Ostatnimi vedoucimi pracovniky jsou:

Bc. Sara Mrazova Dis. — zastupce feditele, zastupce statutarniho orgénu

Zastupce reditele vedouci zaméstnanec podle §124, odst 3 ZP, 1. stupen fizeni

Ridi, organizuje a kontroluje praci v pidélenych t¥idach:

Smyc¢cové néstroje, nauka o hudbé, PHV, klavir, varhany, zpév, vytvarny obor.

Zodpovida za prezentaci Skoly v médiich, tvorbu propagacnich materialt a za spolupréci se

zahrani¢nimi uméleckymi Skolami.



Vit Pavlic¢ek— zastupce feditele

Zastupce reditele, vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 ZP, 1. stupen fizeni

- fidi, organizuje a kontroluje praci v pfidélenych tiidach:

Dechové nastroje, tanecni obor, bici nastroje, akordeon, cimbal, kytara, literdrné-dramaticky
obor.

Organizuje prace spojené s udrzbou budov. Zodpovidé za oblast BOZP a PO.

KateFina Polachova — sekretarka, personalistka, finan¢ni referentka
vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 ZP, 1. stupen fizeni

Ridi, organizuje a kontroluje praci na useku THP - mzdova ucetni, Skolnice, uklizecky,
domovnik.

2. Vedouci pracovnici jsou povinni dodrZzovat ustanoveni vSech platnych pravnich a
organizacnich norem a dale zejména zajistit, aby pracovnici plnili tkoly v¢as a hospodarné,
kontrolovat vécnou spravnost, hospodarskou odiivodnénost a zadkonnost provedenych praci a
optimélni vyuZzivani provozniho zafizeni a veSkerého materidlu, vytvaret ptiznivé fyzické i
psychické pracovni prostfedi, vést pracovniky k pracovni kézni, ocenovat jejich iniciativy a
pracovni Usili, vyvozovat diisledky z poruSeni pracovnich povinnosti.

3. Vedouci pracovnici se podileji zejména na planovani rozvoje Skoly, ptipravé, realizaci a
hodnoceni $kolniho roku, pfipravé, sledovani Cerpani a uzavirani rozpoctu, na racionalizaci
fizeni Skoly, na zpracovani podklada pro materidly a zpravy.

Clanek 6
Personalni Fizeni
1. Personalni agendu vede v plném rozsahu teditel a personalistka Skoly.

2. Podklady pro rozhodovani feditele jsou zajiStovany zastupci feditele a sekretaikou —
personalistkou Skoly.

Novi pracovnici jsou vyhledavani zpravidla konkursnim nebo vybérovym fizenim.
4. Pfijimani novych pracovnikil zajist'uje administrativné feditel a personalistka Skoly.

Sledovani platovych postupil a narokii pracovniktli zajist'uje t€etni a personalistka skoly.

Clanek 7

Materialni vybaveni
1. O nékupu hmotnych prostiedkti rozhoduje feditel a zastupci feditele.
2. Vstupni evidenci nové poiizeného majetku provadi sekretarka Skoly.

3. Za ochranu evidovaného majetku odpovidaji spravci sbirek na zdkladé povéteni
feditelem.



Clanek 8

Rizeni vychovy a vzdélavani

1. Organizace vyucovaciho a vychovného procesu se fidi platnymi Skolskymi piedpisy a
vnitinimi predpisy skoly.
Clanek 9
Externi vztahy
2. Ve styku s okolim reprezentuji Skolu pfedevsim jeji vedouci pracovnici, tj. feditel a jeho
zastupci, popt. feditelem povéfeny pracovnik.
3. Ve styku s rodi¢i zakl jednaji jménem Skoly rovnéz ucitelé.

Cast II1. Pracovnici a ocenovani prace

Clanek 10

Vnitini principy Fizeni a ocefiovani

1. Zatrazovani a ocenovani pracovnikli se obecné fidi Zakonikem prace a nafizenim vlady
CR ¢. 341/2017 Sb. o platovych pomérech zaméstnancii ve vefejnych sluzbach a
spravé.

Clanek 11

Prava a povinnosti pracovniku

1.

o

o 2 W

Jsou dana zakonikem prace, Skolskym zdkonem, vyhlaskou o ZUS, pracovnim fadem pro
pedagogické pracovniky a ostatni pracovniky Skol a Skolskych zafizeni, organiza¢nim
fadem Skoly a dal§Simi obecné€ zavaznymi pravnimi normami.

Ucitelé maji ohlaSovaci povinnost. Okamzité nahldsi zménu v rodinnych pomérech,
datech, adrese, tel. Cisle, zdravotni pojistovné apod.

Ucitelé ptichazeji do Skoly nejméné 15 minut pied zahdjenim vyucovani.

V piipad¢, ze z vaznych ditvodl nestihne zaCatek vyucovani, oznami to co nejdiive
fediteli popf. jeho zastupci.

Nepftitomnost v praci doklada Iékaiskym potvrzenim, a to neprodlené.

Zménu vyucovacich hodin povoluje feditel nebo jeho zastupci.

Vyuka probiha dle ¢asového rozvrhu hodin

Ucitelé dodrzuji délku vyucovacich hodin.

Pti absenci zaka provad¢ji pfipravu na vyucovani, hospituji, popt. vykonavaji jinou praci
ptidélenou feditelem nebo jeho zastupci. Tuto ¢innost zapiSe do tfidni knihy.

. Béhem vyucovani neopousti bez védomi vedeni Skoly budovu.
11.

Zjisti-li ucitel psychické, ¢i fyzické tyrani v rodin€ nebo jinde, je povinen tuto skutecnost
ohlasit okamzité reditell.



12. Veskerou povinnou dokumentaci vede ucitel peclive a prubézné.

13. Pfed odchodem ze $koly zkontroluje uzavieni oken a odpojeni vSech spotiebicti.

14. Pi1 kazdém odchodu ze tfidy je povinen uzamknout dvefte.

15. Vykonavéa dozor v ptridélenych castech budovy podle rozpisu dozorii, vyveéSeného

v jednotlivych ¢astech budov.

16. Na vsech budovéch jsou k dispozici I€karnicky: Mistek sborovna levé kiidlo a sborovna

prave¢ kiidlo, Frydek - sborovna, vytvarny obor - sborovna

Clanek 12

Informacni systém

l.
2.

Informace vstupujici do skoly piichazi k fediteli.

Reditel rozhodne, komu bude informace poskytnuta, pfipadné kdo zileZitost nebo jeji
¢ast zpracuje.

Informace, které opousti Skolu jako oficialni stanovisko Skoly, musi byt podepsany
feditelem.

Informace, které jsou potiebné pro vétsi pocet pracovniki jsou rozeslany e-mailem, nebo
se zvetejiiuji v planu Skoly, na informac¢nich nasténkach ve sborovné, na online tlozisti
(cloud) v Klasifikaci, ptipadné na pedagogické radé.

Pedagogické rady, provozni porady a dalsi akce jsou povinné pro vSechny zaméstnance
Skoly.

Rad nabyva G¢innosti dnem 1. zaii 2024

Zrusuje se predchozi znéni tohoto adu ze dne 1. zari 2023.

Projednano na pedagogické rad¢ dne 27. srpna 2024

Marek Sliva
feditel Skoly
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